
退職届受理承諾通知


〇　〇　〇　〇　殿
令和〇年〇月〇日


　当社は、貴殿より令和〇年〇月〇日付けで提出された退職届を受理し、これを承諾しました。
つきましては、貴殿は、令和〇年〇月〇日をもって、当社を退職することとなりますので、その旨通知させていただきます。

以上


〇〇〇〇株式会社
代表取締役　〇　〇　〇　〇　印

