覚書
注文者●●（以下、「甲」という）と受注者●●（以下、「乙」という）は、甲乙間で締結された令和●年●月●日付けの請負契約（以下、「原契約」という）に関し、以下のとおり合意する。

第１条（仕様の変更）
　原契約第１条に定める「別紙仕様書記載の●●工事」を、以下のとおり変更するものとする。
（１）●●…
（２）●●…

第２条（代金の変更）
原契約第２条第１項に定める請負代金●●万円に加え、仕様変更によって増加した金額を含むものとする。

第３条（工期の変更）
　原契約第３条に定める工期は、以下のとおり変更するものとする。
（１）完成時期：●●
（２）引渡時期：●●

第４条（変更の効力発生日）
　令和●年●月●日より、●●の変更は適用されるものとする。

第５条（原契約の適用）
本覚書に定めのない事項については、原契約の定めに従うものとする。

本覚書の成立を証するため、本書２通を作成し、各当事者が記名押印のうえ、各１通を保有する。

令和○年○月○日

受注者　住所：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名：　　　　　　　　　　　　　印


注文者　住所：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名：　　　　　　　　　　　　　印
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