通　知　書

　令和●年●月●日

●●課
●　●　●　●　殿

株式会社●●●●
代表取締役●　●　●　●　㊞


冠省　当社は、過日より、貴殿に対して、貴殿が令和●年●月●日に●●の業務をしていた際に●●することを怠り、●●の事故を起こした行為について、下記の損害金を令和●年●月●日までにお支払いいただくよう請求しておりました。

記
合計　●●万●●円

　（内訳）　●●　　●●万●●円
　　　　　　●●　　●●万●●円
　　　　　　●●　　●●万●●円
【振込先】
●●銀行　●●支店　普通　●●●●●●●　株式会社●●●●
以上

　しかし、支払日が経過した現在においても、未だ貴殿からのお支払いを確認できておりません。
　つきましては、速やかに上記金額のお支払いをしていただくよう本書面をもって改めて請求させていただきます。
　本書面到達後２週間以内にお支払いを確認できない場合には、やむを得ず法的手続きを進めさせていただきます。
　よろしくお願いします。
草々
